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马克思主义学院教师教学工作规范
为全面贯彻落实科学发展观，提高思想政治理论课的课堂教学质量，根据学校有关文件精神，结合我院实际，特制定本教师教学工作规范：

经学院党政联席会研究决定，学院教学督导委员会的组成人员调整如下：

一、思想政治理论课的课堂教学，是对大学生进行思想政治教育的主渠道，任课教师必须严格遵守政治纪律，不向学生宣传错误的政治观点或不健康的内容。
二、课堂教学是课程教学过程的重要环节，任课教师必须以高度责任心，认真对待每一堂课，努力提高课堂教学质量。
三、任课教师必须深入研究课程基本要求、教学大纲和教材，根据授课计划，合理安排教学进度，认真备课，写好教案和讲稿。若使用多媒体教学，要按照学校规定，事先制作好课件，经学院审核并报教务处批准。

四、同一门课程有二名以上教师讲授时，教师各自对自己的教学班的教学质量负责。教研室每学期要安排3次集体备课，统一教学基本要求和进度，进行教学研究，集思广益，取长补短，共同提高课堂教学质量。教研室每学期要组织教师互相听课1-2次，组织教学效果好的教师上1-2次示范课。
五、任课教师必须在本课程的第一次、第一节课上，向学生介绍本课程在专业培养计划中的地位、作用、课程性质（必修课还是选修课）、授课计划、考核性质和方式（考试课还是考查课、闭卷还是开卷），说明本课程教学中课外作业、小测验、期中与期末考试等环节的评分比例。
六、任课教师必须在每次课的第一节课开始时，向学生介绍本次课的讲授内容范围，并提出与本次课内容有关的思考题1-2个。
七、任课教师上课时必须做到：着装整洁，仪表大方。
八、任课教师教学时必须做到：理论阐述准确，概念清晰，条理分明，逻辑性强；重点突出、难点分散；改进教学方法，主动向学生提出问题，保持师生互动；注意激发学生积极思维，融会贯通所学知识，培养学生独立思考和分析、解决问题的能力；杜绝照本宣科，理论联系社会和生活实际，并及时介绍本学科发展的最新信息；讲课语言准确、简练、生动、清楚，板书工整、文字规范，积极采用现代化教学手段以改善教学效果。
九、任课教师必须严格按照课程教学大纲和授课计划所规定的教学内容、基本要求和教学进度进行教学。在保证大纲基本要求的前提下，鼓励教师在教学中引入本人的最新研究成果和不同的学术见解。教师根据教学需要，可以组织、安排学生进行各种形式的课堂讨论，但教师不能离开教室，并且不能因此任意增减课时和删减教学内容。

十、任课教师必须维持课堂教学秩序。要检查学生的出勤情况，可以采用抽查点名等方式进行，并将其作为考核学生学习情况的依据之一。教育督促学生遵守课堂纪律，发现问题及时妥善处理，发现异常情况要向学生所在学院和教务处及时反映。
十一、任课教师在课堂教学时必须关闭通讯工具。每次上课要提前进入教室做好课前准备工作。不得提前下课，不得擅自调（停）课和私自请人代课、更换教室。由于特殊原因必须调（停）课时，要事先填写《调（停）课申请表》，经学院审核后报教务处批准。
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